Lietuvos Respublikos ambasada Armėnijos Respublikoje skelbia atranką į vairuotojo-ūkvedžio pareigybę.

Reikalavimai:
· sugebėti savarankiškai organizuoti savo darbą, pasirinkti darbo metodus, turėti specialių darbo įgūdžių;
· saugoti Lietuvos valstybės ir tarnybos paslaptis, sužinotas einant tarnybines pareigas;
· laikytis profesinės etikos reikalavimų;
· turėti B, C ir D kategorijos vairuotojo teises, išmanyti apie automobilių eksploataciją, mokėti elgtis vietinėje aplinkoje;
· turėti ne mažesnį kaip 10 metų vairavimo stažą;
· mokėti armėnų, anglų ir rusų kalbas ne žemesniu kaip įgudusio vartotojo lygmens C1 lygiu;
· išmanyti apie kompiuterius ir mokėti dirbti operacinės sistemos “Microsoft Windows” aplinkoje;
· gebėti laisvai bendrauti, būti darbščiam, nepriekaištingo elgesio ir pareigingam;
· žinoti pagrindines, būtinas ambasadorių vežiojančiam vairuotojui diplomatinio protokolo taisykles;
· išmanyti konsulinės tarnybos vykdomų funkcijų pagrindus.

Pagrindinės funkcijos:
· perveža keleivius, krovinius ir dokumentus ambasados automobiliais;
· vykdo degalų sunaudojimo apskaitą;
· užtikrina ambasados automobilių techninę priežiūrą;
· derinant su paskirtu pirkimų organizatoriumi, užtikrina ambasados aprūpinimą reikiamomis prekėmis ir paslaugomis;
· padeda organizuoti ambasados renginius; 
· padeda vykdyti ūkinį-administracinį darbą; 
· užtikrina savalaikį kvietimų ir kitos skubios korespondencijos pristatymą kitiems asmenims, įstaigoms ir organizacijoms pagal poreikį;
· esant reikalui teikia konsulinę informaciją telefonu ir raštu, vykdo neatidėliotinas technines konsulines funkcijas;
· techniškai padeda organizuojant konsulinio archyvo tvarkymą;
· padeda ambasados personalui spręsti ūkinius-administracinius klausimus vietos kalba su institucijomis ir kitais juridiniais asmenimis; 
· vykdo kitas ambasados vadovo paskirtas tarnybines užduotis.

Privalumai:
· panašaus darbo patirtis ES šalių diplomatinėse atstovybėse;
· esant reikalui pasirengimas dirbti vakarais ir savaitgaliais.
· gebėjimas dirbti komandoje;
· kitų kalbų žinojimas.

Papildoma informacija:
· vairuotojas (-a) įdarbinamas 2-jų metų terminuotos darbo sutarties pagrindu;
· numatoma darbo pradžia 2020 m. sausio 2 d., tačiau įdarbinimo pradžia gali vėluoti užtrūkus saugumo patikrinimo procedūroms;
· pareiginės algos koeficientas – 4,13.
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Pirminę atranką praėję kandidatai bus kviečiami atvykti į pokalbį dėl darbo arba apie jį pasikalbėti telefonu.
Atrinktam kandidatui bus mokamas nustatyto dydžio mėnesinis darbo užmokestis, siūloma sudaryti terminuotą darbo sutartį.
Kontaktinis asmuo informacijai: Kazimir, +374 95 303 995
